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UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Inspektor ds.. kadr 
Pokój nr 2 
Tel.:  23/657-80-56  wew. 20 

Wymagane 
dokumenty 

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej. 

Opłaty Nie podlega opłacie skarbowej. 

Podstawa prawna 
 Ustawa z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 

2014r., poz. 782) 

Termin składania 
dokumentów 

Bezterminowo  

Termin realizacji 

Udostępnianie informacji publicznej na wniosek następuje bez zbędnej zwłoki, nie 
później jednak niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. 
Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w terminie 14 dni od daty 
złożenia wniosku, podmiot obowiązany do jej udostępnienia powiadamia w tym 
terminie o powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim udostępni informację, nie 
dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku. 

Tryb odwoławczy 

Odmowa udostępnienia informacji publicznej oraz umorzenie postępowania 

o udostępnienie informacji przez organ władzy publicznej następują w 

drodze decyzji. Do decyzji stosuje się przepisy Kodeksu postępowania 

administracyjnego, z tym że odwołanie od decyzji rozpoznaje się w 

terminie 14 dni.  

Odwołanie składa się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za 

pośrednictwem organu, który wydał decyzję. 

Do skarg rozpatrywanych w postępowaniu o udostępnienie informacji 

publicznej stosuje się przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. - Prawo o 

postępowaniu przed sądami administracyjnymi (Dz. U. z 2012r. poz. 270 z 

późn. zm.), z tym że: 

 przekazanie akt i odpowiedzi na skargę następuje w terminie 15 dni od 

dnia otrzymania skargi, 

 skargę rozpatruje się w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z 

odpowiedzią na skargę. 
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Informacje dodatkowe 

Informacja publiczna, która nie została udostępniona w Biuletynie 

Informacji Publicznej, jest udostępniana na wniosek. Informacja publiczna, 

która może być niezwłocznie udostępniona, jest udostępniana w formie 

ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku. Jeżeli informacja publiczna 

nie może być udostępniona w sposób lub w formie określonych 

we wniosku, podmiot obowiązany do udostępnienia powiadamia pisemnie 

wnioskodawcę o przyczynach braku możliwości udostępnienia informacji 

zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposób lub w jakiej formie 

informacja może być udostępniona niezwłocznie. W takim przypadku, jeżeli 

w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie złoży wniosku o 

udostępnienie informacji w sposób lub w formie wskazanych w 

powiadomieniu, postępowanie o udostępnienie informacji umarza się. 

Formularze wniosków 
i druki do pobrania 

Wniosek wraz z załącznikami  
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