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KARTA USŁUGI 

Nr karty: 

28 

WYDANIE DECYZJI NA ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO DROGI GMINNEJ 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Samodzielny referent ds. zagospodarowania 
przestrzennego, inwestycji i drogownictwa 
Pokój nr  19 
Tel.: 23/657-80-56 wew. 25   

Wymagane 
dokumenty 

1. Wniosek.  
2. Załączniki do wniosku: 
a) szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i 

podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego, a w 
przypadku umieszczenia reklamy – z podaniem jej wymiarów, 

b) zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa 
na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje 
wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych, 

c) w przypadku zajęcia pasa w celu prowadzenia robót należy dołączyć dodatkowo: 
d) ogólny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem 

zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informację o sposobie 
zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu, 

e) oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu 
umieszczanego w pasie drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych 
robót właściwemu organowi administracji architektoniczno-budowlanej, 

f) na żądanie wydającego dodatkowe dokumenty (projekt budowlany, 
harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym). 

Opłaty 

Zwolnienie z opłaty skarbowej  
Stawki opłaty za zajęcie pasa drogowego określa Uchwała Nr X/63/2007 Rady Miasta 
i Gminy Bieżuń z dnia 17.08.2007 r. w sprawie ustalenia wysokości stawek opłat za 
zajęcie 1m2 pasa drogowego dróg gminnych, na terenie Gminy Bieżuń. 
Opłatę dokonuje się w kasie lub na konto Urzędu Miasta i Gminy Bieżuń 
 Nr 41 8213 0008 2004 0300 9383 0001 

Podstawa prawna 

 art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985r o drogach publicznych (Dz. U. z 2013 Nr 
260z późn. zm.), 

 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w  sprawie określenia 
warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. z 2004r., Nr 
140, poz. 1481) 

- Uchwała NrX/63/2007 Rady Miasta i Gminy Bieżuń z dnia 17.08.2007 r.  w 
sprawie ustalenia wysokości stawek opłat za zajęcie 1m2 pasa drogowego dróg 
gminnych na terenie Gminy Bieżuń 

- art. 104 KPA 

Termin składania 
dokumentów 

Bezterminowo 
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Termin realizacji Odpowiedź na wniosek udzielana jest w terminie do 30 dni od dnia złożenia wniosku 

Tryb odwoławczy 
Od decyzji organu służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Ciechanowie za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy, w 
terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. 

Informacje dodatkowe 

Zezwolenie dotyczy:  
1. prowadzenia robót w pasie drogowym, 
2. umieszczania w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej 

niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 
drogowego, 

3. umieszczania w pasie drogowym obiektów budowlanych niezwiązanych z 
potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam, 

4. zajęcia pasa drogowego na prawach wyłączności w celach innych niż wymienione 
w pkt. 1-3. 

Formularze wniosków 
i druki do pobrania 

Wniosek wraz z załącznikami 
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