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Edycja: Nr karty:
v KARTA USLUGI .
WYDANIE ODPISU Z AKTU STANU CYWILNEGO
Urzad Stanu Cywilnego
Miejsce zatatwienia Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
sprawy Pokoj Nr 5
23 6578056, wew. 17
Czytelnie podpisany pisemny wniosek
Dodatkowo do wgladu:
Wymagane — Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ osoby zwracajacej sie o wydanie odpisu,
dokumenty — Dokument wykazujacy interes prawny — tylko w przypadku wnioskodawcy nie
bedacego wstepnym, zstepnym, matzonkiem, rodzenstwem badz
przedstawicielem ustawowym osoby, ktorej akt dotyczy.
Opfata skarbowa wynosi:
Oplaty 22 zt - za odpis skrécony i wielojezyczny, 33 zt — za odpis zupetny.
Optate dokonuje sie w kasie lub na konto Urzedu Miasta i Gminy Biezun
Nr 41 8213 0008 2004 0300 9383 0001
— Art. 79 - 83 ustawy z dnia z 29 wrze$nia 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z2011r. Nr 212, poz.1264 z pdzn. zm.)
— Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282
z pdzn. zm.)
— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
Podstawa prawna 22013 r., poz. 267 z pdin.zm.)

— Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330)

— Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 08 wrzesnia 1976 r. dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U. z
2004 roku Nr 166, poz. 1735)

Termin skfadania
dokumentow

Bezterminowo

Termin realizacji

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie do 7 dni od daty ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy

Od decyzji odmawiajacej wydania odpisu wydanej przez Kierownika USC w Biezun
przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Kierownika
USC w Biezun w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
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W sytuacji, gdy podanie nie spetnia wymogdw okreslonych w przepisach prawa,
Urzad przeprowadza postepowanie wyjasniajgce. Odpis aktu stanu cywilnego
przesytany jest po uzupetnieniu brakéw formalnych.
Do otrzymania odpiséw aktéw stanu cywilnego uprawnieni sg:

Informacje dodatkowe

a) osoba, ktérej akt dotyczy,

b) wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy,
c) sad i inne organy panstwowe,

d) inne osoby, ktére wykazg w tym interes prawny,

e) zgodnie z art. 32 kpa w postepowaniu, jakim jest wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego moze wystepowaé petnomocnik, ktéry zobowigzany jest ztozy¢ do akt
sprawy oryginat lub urzedowo poswiadczong kopie petnomocnictwa.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Biezun zarejestrowane sg zdarzenia, ktére miaty
miejsce na terenie Gminy Biezun (art. 10 ust. 1 z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego). Tutejszy Urzad przechowuje akty urodzen, matzenstw i
zgondw z okresu ostatnich stu lat.

Formularze wnioskéw

i druki do pobrania

Pisemny wniosek

Opracowal: Anna Liszewska

Sprawdzil: Krzysztof Zakrzewski Zatwierdzil: Andrzej Szymanski

Data: 24.06.2014r.

Data: 26.06.2014r. Data: 01.07.2014r.
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