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ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY TRWAIJACY PONAD 3 MIESIACE

Urzad Stanu Cywilnego
Miejsce zatatwienia Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
sprawy Pokoj Nr 5
23 6578056, wew. 17
1. Pisemny wniosek o zameldowanie.
Uwaga!
Whiosek powinien zawieraé¢ wyjasnienie przyczyn braku mozliwosci zameldowania
whioskodawcy w Dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci,
Wymagane 1. Dokument potwierdzajgcy prawo pobytu (dotyczy cudzoziemcdéw),
dokumenty 2. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (umowa cywilno-prawna, wypis
z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sgdu lub inny dokument
poswiadczajacy tytut prawny do lokalu),
Wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad
3 miesigce”.
Czynnos$é zameldowania na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce nie podlega
optacie skarbowej. Optacie skarbowej podlega ztozenie petnomocnictwa w tej
sprawie. W przypadku sktadania dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
Opfaty petnomocnictwa, nalezy uisci¢ optate skarbowg 17 zt (nie dotyczy petnomocnictw
udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej).
Optate dokonuje sie w kasie lub na konto Urzedu Miasta i Gminy Biezun
Nr 41 8213 0008 2004 0300 9383 0001
— Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(Dz. U.z2006 r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.);
— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
T U.z2013r., poz. 267 z pdzn. zm.);

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia 2012r. w
sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i
wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i
uniewaznionych dowoddw osobistych (Dz. U. z 2012r., poz. 1475)

Termin sktadania
dokumentow

Bezterminowo.

Termin realizacji

Niezwtocznie w chwili przyjecia zgtoszenia meldunkowego.

Tryb odwotawczy

Brak, czynno$é materialno — techniczna
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Informacje dodatkowe

Réwnoczesnie z zameldowaniem na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce
mozna dokonaé wymeldowania sie z dotychczasowego miejsca pobytu.

W zastepstwie osoby obowigzanej do zameldowania sie czynnosci zgtoszenia
danych moze dokona¢ petnomocnik,

Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca
nad nig faktyczna opieke,

Obywatel panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia wazny
dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajgcy jego toisamosc i
obywatelstwo oraz wazny dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu lub
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub, w
przypadku braku zaswiadczenia, sktada oswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

. Cztonek rodziny obywatela UE niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego

Unii Europejskiej przedstawia wazny dokument podrézy oraz wazng karte
statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej lub wazng karte
pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej.

Formularze wnioskéw | Wzér petnomocnictwa
i druki do pobrania Formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce”
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