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e KARTA USLUGI 3
WYMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ
Urzad Stanu Cywilnego
Miejsce zatatwienia Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
sprawy Pokoj Nr 5
23 6578056, wew. 17
1. Pisemny wniosek o wymeldowanie osoby, ktdra opuscita miejsce pobytu statego
lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce inie dopetnita obowigzku
wymeldowania sie.
2. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu/budynku wnioskodawcy
(kserokopia — oryginat do wgladu) np.: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sgdu.
Wymagane . . . . . .
3. Inne dokumenty potwierdzajgce fakty opisane we wniosku i moggce mie¢ wptyw
dokumenty N . . .
na wyjasnienie sprawy np.: wyrok orzekajacy eksmisje, lub wyrok o sposobie
korzystania z lokalu.
4. Dowdd wniesienia optaty skarbowej.
5. Wozér petnomocnictwa
- jezeli wniosek sktadany jest w czyim$ imieniu - dokument stwierdzajacy udzielenie
petnomocnictwa — oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pethomocnictwa.
Wydanie decyzji podlega optacie skarbowej w wysokosci 10 zt.
Uwaga!
Opftaty . . . . . . . .
Obowigzek uiszczenia optaty skarbowej powstaje zchwilg ztozenia wniosku
o wydanie decyzji. Optate dokonuje sie w kasie lub na konto Urzedu Miasta i Gminy
Biezur Nr 41 8213 0008 2004 0300 9383 0001
1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenc;ji ludnosci i dowodach osobistych (t. j.
Dz. U.z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.).
Podstawa prawna

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz.
U.z 2013 r., poz. 267 z pdzn. zm.).

Termin skfadania
dokumentow

Bezterminowo.

Termin realizacji

Wydanie decyzji powinno nastgpi¢ nie pbziniej niz w ciggu miesigca, a
w sprawie szczegdlnie skomplikowanej nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy
od dnia wszczecia postepowania.

Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji wnosi sie doWojewody Mazowieckiego
za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Biezun, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji.
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Informacje dodatkowe

Z wnioskiem o wymeldowanie decyzjg administracyjng wystepuje sie w przypadku,
gdy osoba opuscita miejsce pobytu statego/czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce
i nie dopetnita obowigzku wymeldowania sie.
W trakcie prowadzonego postepowania administracyjnego przeprowadzone mogg
zostaé nastepujgce czynnosci:

— Ogledziny lokalu.

—  Przestuchania stron i Swiadkdw.

— Rozprawa administracyjna z udziatem stron i $wiadkdéw.
Uwagal!
W przypadku osoby nieobecnej (nie ustalone zostato miejsca jej przebywania) oraz
osoby niezdolnej do czynnosci prawnych, zostaje skierowany do sgdu wniosek
0 wyznaczenie przedstawiciela.

Formularze wnioskéw

Wz6r petnomocnictwa

i druki do pobrania Pisemny wniosek o wymeldowanie osoby
Opracowat: Anna Liszewska Sprawdzil: Krzysztof Zakrzewski Zatwierdzil: Andrzej Szymanski
Data: 24.06.2014r. Data: 26.06.2014r. Data: 01.07.2014r.

»Wykwalifikowane kadry gwarancja rozwoju jst”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




