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Edvcia: Nr karty:
yea: KARTA UStUGI 39
WYDANIE DOWODOW OSOBISTYCH
Urzad Stanu Cywilnego
Miejsce zatatwienia Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
sprawy Pokoj Nr 5
23 6578056, wew. 17
1. Posiadany dowdéd osobisty
2. Whniosek o wydanie dowodu osobistego, do ktérego nalezy dotgczyé:
— Dwie wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach 35x45 mm,
odzwierciedlajgce aktualny wizerunek osoby, bez nakrycia gtowy i okularéw z
ciemnymi szktami, w pozycji lewego pétprofilu iz widocznym lewym uchem
— Odpis skrocony aktu urodzenia (dotyczy oséb, ktore nie wstapity w zwigzek
matzenski)
— Odpis skréconego aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie uzywanym
nazwisku
Wymagane
dokumenty Przy wymianie dowodu osobistego, jezeli dane zawarte w dowodzie osobistym nie
ulegly zmianie, a w dokumentacji dowodowej znajdujg sie odpisy akt stanu
cywilnego wnioskodawcy ponowne ztozenie odpiséw skréconych aktéw stanu
cywilnego nie jest wymagane.
3. Zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego
— Na zadanie organu - poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny
dokument potwierdzajgcy posiadanie obywatelstwa polskiego (wazny polski
paszport), jezeli dane zawarte w dokumentach budzg watpliwo$¢, co do
obywatelstwa osoby
Opftaty Bez optaty.
— Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz.
U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.)
T T — Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu

osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw
osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 r., Nr 47,
poz. 384 z pdzn. zm.).

Termin skfadania
dokumentow

Bezterminowo

Termin realizacji

Do 30 dni (w szczegdlnych przypadkach w/w termin moze by¢ krétszy lub dtuzszy)

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem organu, ktory
wydat dowdd osobisty.
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Informacje dodatkowe

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie i dowdd osobisty
odbiera sie osobiscie.

Whniosek nalezy podpisa¢ w momencie sktadania dokumentéw w obecnosci
pracownika.

Whniosek mozna réwniez sktada¢ za posrednictwem organu gminy witasciwego ze
wzgledu na miejsce pobytu czasowego wnioskodawcy, jezeli jego ztozenie we
witasciwym organie gminy nie jest mozliwe.

Osoby w wieku od 13 lat do 18 lat ubiegajace sie o dowdd osobisty, sktadajg wniosek

w obecnosci przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego, ktéry réwniez

podpisuje wniosek.
Na uzasadniony wniosek przedstawicieli ustawowych lub opiekunéw prawnych
dowdd osobisty moze byé wydany osobie, ktdra nie ukonczyta 13 roku zycia.

Wymaga sie obecnosci wnioskodawcy i obojga przedstawicieli ustawowych lub

opiekundow prawnych. W przypadku dzieci do lat 5 obecnos¢ dziecka przy sktadaniu

whniosku nie jest nie jest wymagana.

Odstepuje sie od wymogu obecnosci obojga przedstawicieli ustawowych lub

opiekunéw prawnych w momencie skfadania wniosku o wydanie dowodu

osobistego dla matoletniego przed ukorczeniem 13 roku zycia jedynie w przypadku
gdy:

1. z orzeczenia sadu wynika, ze prawo decydowania w tej sprawie jednemu z
rodzicéw nie przystuguje;

2. jedno z rodzicéw przebywa:

— za granicg - wtedy wymagana jest poswiadczona przez konsulat lub ambasade
RP zgoda na wyrobienie dowodu osobistego dla dziecka;

— w szpitalu — wifasnoreczno$é podpisu potwierdzona jest przez ordynatora
oddziatu;

— w zaktadzie karnym — witasnoreczno$¢ podpisu potwierdzona jest przez
upowaznionego pracownika zaktadu

3. jedno z rodzicéw nie zyje — nalezy dostarczy¢ odpis skrécony aktu zgonu;

4. nie moze przyby¢ z innych przyczyn i wtedy wymagana jest poswiadczona
notarialnie lub przez upowaznionego pracownika biura dowoddw osobistych w
najblizszym organie gminy zgoda na wyrobienie dowodu osobistego.

W szczegdlnych przypadkach (choroba, trwate inwalidztwo) pracownik biura
dowoddéw osobistych przyjmuje wniosek wraz ze wzorem podpisu bezposrednio u
whioskodawecy (szpital, dom) oraz dostarcza mu gotowy dowdd osobisty.
Osoba, ktéra utracita dowdd osobisty zgtasza utrate i wystepuje niezwtocznie o
wydanie nowego dowodu osobistego.
Dowdd osobisty wazny jest 10 lat od daty jego wydania. Dowdd osobisty wydany
osobie, ktdra nie ukonczyta 18 roku zycia, jest wazny 5 lat od daty wydania. Dowéd
osobisty wydany osobie, ktdra ukonczyta 65 rok zycia, jest wazny na czas
nieoznaczony.

Formularze wnioskéw
i druki do pobrania

Formularz wniosek o wydani dowodu osobistego

Opracowal: Anna Liszewska

Sprawdzil: Krzysztof Zakrzewski Zatwierdzil: Andrzej Szymanski

Data: 24.06.2014r.

Data: 26.06.2014r. Data: 01.07.2014r.
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