Ogtoszenie o zamoéwieniu

Zamoéwienie na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi dla zaméwienia publicznego,
prowadzonego na podstawie postgepowania okreslonego w art. 1380 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych na ,Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta i
Gminy w Biezuniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie
01.01.2018r. - 31.12.2019 r.”

I. Informacje wstepne
1. Zamawiajacy

Gmina Biezun
ul. Warszawska 2
09-320 Biezun

Tel: 23 6578-056

Fax 23 6578-039

e-mail: umig@biezun.pl

strona internetowa: www.bip.biezun.nv.pl

REGON 000533713

NIP 511 026 52 45

Postepowanie oznaczone jest jako: PRZPiFP.271.1.10.2017

2. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzone jest
zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (t.. Dz.
U. z2017 r., poz. 1579)- zwanej dalej ,ustawg”.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Nazwa zadania

~Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Biezuniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 01.01.2018 r. - 31.12.2019 r.”

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne, wymienione w zatgczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE o warto$ci mniejszej niz kwoty okre$lone w art. 138g ust. 1 ustawy Pzp.
Zamoéwienie obejmuje swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy w Biezuniu
w zakresie przyjmowania, przemieszczenia i doreczenia przesytek oraz ich zwrotdéw
( przesytki listowe i paczki pocztowe).

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia przedstawia Zatacznik Nr 1.

3. Termin wykonywania zaméwienia

Umowa o udzielenie zamowienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas oznaczony.
Termin wykonania zaméwienia wynosi od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2019 r.

4. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)
64110000-0 — Ustugi pocztowe

6412000-4 — Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczace paczek



lll. Warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajace ich spetnienie
1. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, spetniajgcy warunki dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, posiadajacy uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica,
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2017r., poz. 1481).

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze wykonat minimum 3 ustugi, $wiadczenia
okresowe lub ciggte w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- to w tym okresie, ustug pocztowych o wartosci
co najmniej 100 000 zt brutto ( podana kwota musi dotyczy¢ jednego zamoéwienia w ramach
jednej umowy).

Warunki udziatu w postepowaniu bedg oceniane w oparciu o kryterium spetnia / nie spetnia
2. Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wedfug wzoru, okreslonego
w Zataczniku Nr 4.

2) Zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

3) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug- Zatacznik Nr 5.

3. Inne dokumenty:
1) Petnomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

2. Zapytania mogg by¢ ztozone w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczna.
Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan drogg elektroniczng rowniez w wersji edytowalnej,
gdyz skréci to czas udzielania wyjasnien.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Dla ziozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym os$wiadczen | dokumentow,
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i/ lub braku podstaw
wykluczenia, dla zmiany lub wycofania oferty oraz o$wiadczen i dokumentow, skladanych w
odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 Pzp, zastrzezona jest forma
pisemna.

4. Wykonawca moze zwrocic sie¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Przedmiotu
zamoéwienia. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzielic wyjasnien niezwiocznie, jednak nie



pozniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert- pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci ogloszenia o zamowieniu wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Przedmiotu zamowienia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym w pkt 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 4.

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej:
www.bip.biezun.nv.pl, bez ujawniania zrodta zapytania.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Przedmiotu zamoéwienia. Dokonang zmiane Przedmiotu zamoéwienia
Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej: www.bip.biezun.nv.pl.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci Przedmiotu zaméwienia, nieprowadzacej do zmiany tresci
ogtoszenia o zamdéwieniu, jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert oraz informuje o tym Wykonawcow ,
ktérym przekazano Ogtoszenie o zamoéwieniu oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowej: www.bip.biezun.nv.pl.

10. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Urzad Miasta i Gminy Biezun

ul. Warszawska2

09-320 Biezun

e-mail: umig@biezun.pl

tel: 23 657 80 56

fax: 23 657 80 39

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

- w sprawie przedmiotu — Pan Krzysztof Zakrzewski — Sekretarz Gminy tel. 23 657 80 56
wew. 13

- Pani Marta Marcinkowska — tel. 23 657 80 56
- w sprawie procedury przetargowej — Pani Justyna Ankiewicz — te. 23 657 80 56 wew.25
w godzinach pracy urzedu tj. 7.30 — 15.30

V. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wymagania i zalecenia ogolne

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, musi by¢ podana
w polskich ziotych cyfrowo i stownie z uwzglednieniem wymagan stawianych przez
Zamawiajgcego.

3) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
nosnika pisma, nie ulegajacego usunieciu bez pozostawienia Sladow.

4) Oferta i inne o$wiadczenia Wykonawcy muszg byé podpisane przez osobg(y)
uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

5) Wykonawca jest zwigzany z ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 8.12.2017 roku do godz. 10:00 w formie pisemnej na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Biezuniu
ul. Warszawska2

09-320 Biezun
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7) Oferte nalezy umiesci¢ w dwéch kopertach. Koperta zewnetrzna powinna by¢
zaadresowana na Zamawiajgcego oraz powinna posiada¢ oznaczenia:

,Oferta na: Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Biezuniu ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 01.01.2018 r. — 31.12.2019 r.”.

Nie otwieraé przed dniem 8.12.2017 roku, godz. 10:30.

8) Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa czy kurierska.
9) Oferta zlozona po terminie wskazanym w pkt 6) niniejszego rozdziatu zostanie zwrocona
Wykonawcy.

10) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — 8.12.2017 roku, godz. 10:30, sala nr
13 1l pietro.

11) Otwarcie ofert jest jawne.

12) Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy poda kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

13) Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy ( firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamoéwienia.

2. Zawartos¢ oferty

Kompletna oferta powinna zawieraé:

1) Formularz ofertowy — Zalgcznik nr 2,

2) Formularz cenowy- Zatacznik nr 3,

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu- Zatacznik nr 4,
4) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug -Zatacznik nr 5,

5) Stosowne Petnomocnictwo(a).

VI. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VII. Kryteria oceny ofertach

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami:

- kryterium ,,Cena”- 100% (= 100 pkt)

Metodologia oceny ofert:

- w kryterium ,,Cena”- do oceny ofert bedzie brana cena ofertowa brutto, wskazana w

Formularzu Ofertowym — Zalgcznik nr 2 plus Formularz cenowy- zatacznik nr 3.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt, pozostate proporcjonalnie mniej.
Do wyliczenia punktéw Zamawiajgcy zastosuje nastepujacy wzor:

Cena najnizszej oferty cenowej
C= x 100 pkt
Cena oferty badane;j

gdzie:
C - liczba punktéw przyznana w kryterium cena,
- 100 pkt - waga kryterium.



VIIl. Sposdb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi Zamawiajacego, powinien w cenie brutto
uja¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidlowego i petnego wykonania przedmiotu
zamowienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawce.

2. Cene oferty brutto nalezy przedstawi¢ na Formularzu Ofertowym i Formularzu cenowym-
Zalacznik nr 2-3. Cena oferty okresla szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu
realizacji zamowienia. Cena musi by¢é wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od
wchodzacych w jej sktad elementéw. Cena ta bedzie przyjeta do wartosci zamoéwienia w
trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Szczegdtowy opis obliczenia ceny okresla Formularz cenowy, bedacy integralng czescia
oferty Wykonawcy, sporzadzony zgodnie z Zatacznikiem nr 3.

4. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie zostana ustalone na okres waznosci umowy i
nie podlegajg zmianom, z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w umowie.

5. Cena oferty winna by¢ liczona do dwéch miegjsc po przecinku i podana w ztotych polskich
liczbowo i stownie.

IX. Zasady poprawiania omylek w ofercie

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1. Oczywiste omytki pisarskie.

2. Oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

3. Inne omyiki, polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

X. Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia z zastrzezeniem, dotyczacym poprawiania
omytek.

2. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

3. Wykonawca nie wrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Xl. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty, nie podlegajacej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamowienia chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty.

3. Jezeli postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgca zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

XIl. Umowa

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe uwzgledniajac wszystkie
postanowienia i warunki okreslone w Przedmiocie zaméwienia.




Wykaz zalacznikow:

Zatacznik Nr 1- Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy

Zalacznik Nr 3- Formularz cenowy, stanowigcy integralng cze$¢ oferty
Zalacznik Nr 4- Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
Zalacznik Nr 5- Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug



Zatacznik Nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamédwienia sg ustugi spoteczne wymienione w zatgczniku XIV do
Dyrektywy 2014/24/UE o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ust.1 ustawy
Pzp. Zamowienie obejmuje $wiadczenie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Biezuniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 1.01.2018r. - 31.12.2019r.
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek oraz ich zwrotow
(przesytki listowe i paczki pocztowe), ktére beda realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczegdlnosci w rozumieniu ustawy z
23 listopada 2012 roku Prawa Pocztowe (Dz. U. Z 2017r., poz. 1481) oraz innych aktéw
prawnych, zwigzanych z realizacjg ustug, bedacych przedmiotem zaméwienia.

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki listowe
o wadze do 2000g ( Gabaryt A i B):

a) zwykte- przesytka nierejestrowana, nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle o przyspieszonym trybie doreczania- przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii ( deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od
dnia jej nadania),

c) polecone nie bedace przesytkg najszybszej kategorii- przesytka rejestrowana, bedaca
przesytkg listowa, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia- przesytka rejestrowana, bedgca przesytka
listowa, przemieszczang i doreczang w sposOb zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii ( deklarowany czas dostarczenia
adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(ZPO) - przesyitka rejestrowana, najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mnigjsze niz 90 x 140 mm,

maksimum- Zaden z wymiardw nie moze przekroczy: wysokosci 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

minimum- jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugo$é 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,

maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw( diugo$¢) nie moze przekroczy¢ 610mm.

3. Przez Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o
wadze do 10 kg ( Gabaryt A):

a) ekonomiczne- paczki rejestrowane, nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) przyspieszonym trybie doreczenia — paczki rejestrowane, najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne
i 0 przyspieszonym trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosé 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.



10.

11.

12.

13.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia zlokalizowanej jak najblizej
Zamawiajgcego placéwki do nadawania przesytek oraz odbioru raz dziennie
przesylek przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajgcego, od
poniedziatku do piatki w dni robocze w godzinach 14.00-15.30. Zamawiajgcy wymaga
od Wykonawcy, aby posiadat sie¢ placéwek w ilosci minimum jednej placowki
pocztowej na terenie gminy.

Odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w zestawieniu
przesytek nadanych( dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym
przesytek wg poszczegoinych kategorii wagowych( dla przesylek zwyklych —
nierejestrowanych).Odbiér przesytek bedzie sie odbywat we wskazanej placowce
pocztowej.

Zamawiajgcy wymaga, aby placowki pocztowe Wykonawcy byty czynne we wszystkie
dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjagtkiem dni ustawowo wolnych od
pracy.

Placéwki pocztowe Wykonawcy powinny by¢é oznakowane w sposéb widoczny
,Szyldem” z nazwa badZz logo Wykonawcy oraz zapewniac prawidtowe
zabezpieczenie przesytek przed dostepem o0sdb trzecich, w szczegdblnosci
gwarantowa¢ zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone danych osobowych. W
przypadku, gdy placéwka znajduje sie w lokalu nalezacym do Wykonawcy, w ktérym
prowadzona jest réwniez dziatalno$¢ gospodarcza o innym zakresie, Zamawiajacy
wymaga aby Wykonawca w sposob widoczny oznaczyt te czesé lokalu/ stanowiska, w
ktorym odbywaé sie bedzie obstuga klientow w zakresie ustug pocztowych,
zapewniajac prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb trzecich, w
szczegolnosci gwarantowac zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone danych
osobowych.

Zamawiajgcy w ramach przedmiotu zamoéwienia przewiduje nadawanie przesylek,
ktérych nadanie jest konieczne w placéwce operatora wyznaczonego, tj. przesytek
nadawanych m. in w oparciu o wymienione przepisy: art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks
postepowania administracyjnego, art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem ( podanym jednocze$nie w zestawieniu
przesytek nadanych dla przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesyiki
(zwykta, polecona, najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru —
ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajgcej petna nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesyiki. Ponadto
Zamawiajgcy nie bedzie nanosit na przesytkach listowych kodéw kreskowych.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzadzania zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych- wpisane kazdej przesytki do zestawienia przesytek
sporzgdzonych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych- nierejestrowanych- przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesytek wg poszczegolnych Kkategorii wagowych sporzadzone dla celow
rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy jej doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
docelowego zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed
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dostepem do zawarto$ci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania. Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagac¢ beda specjalnego,
odrebnego oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy-
Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego
celu.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych
zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie,
brak petnego adresu, niezgodnos$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami
na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je
z Zamawiajacym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich
usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie
przesytek przez Wykonawce nastapi w dniu nastepnym lub ich catkowitym usunigeciu
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowiazany jest do Swiadczenia ustugi dostarczania przesytek do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w kraju i za granica.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania obstugiwania ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru”, stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesyfki
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks
postepowania administracyjnego ( Dz. U. Z 2017 r. poz. 1257).

Wykonawca:

dorecza przesytki osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma
moga by¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegoblnie nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci doreczenia pisma w
miejscach wyzej wskazanych, a takze w razie koniecznej potrzeby, Wykonawca
dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie,

w przypadku nieobecnos$ci adresata, Wykonawca dorgcza przesytki za
pokwitowaniem dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby
te podjety sie oddania przesytki adresatowi. O doreczeniu przesyiki sasiadowi lub
dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe w drzwiach mieszkania,

w razie niemozliwosci doreczenia przesytki Wykonawca:

a) pozostawia zawiadomienie ( pierwsze ,awizo”") z informacjg o probie dostarczenia
przesytki wraz informacjg o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w pkt 1), Wykonawca
umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat
wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na
posesje adresata,

b) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktorym mowa w pkt 3) lit a,
Wykonawca pozostawia powtérne zawiadomienie ( drugie awizo ) o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni roboczych liczonych od daty
pierwszego zawiadomienia.

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym Wykonawca dorgcza
przesytki w lokalu ich siedziby do rgk oséb uprawnionych do odbioru przesyiki.
Odbierajgcy przesytke potwierdza doreczenie przesytki czytelnym podpisem ze
wskazaniem daty doreczenia.

Jezeli odbierajacy przesyitke uchyla sie od potwierdzenia lub nie moze tego uczynic,
Wykonawca sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata
przesytke i przyczyne braku jej podpisu.

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu pokwitowanie przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pozniej
jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

W przypadki utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub
nienalezytego  wykonania  przedmiotu = zamoéwienia, Wykonawca  zapfaci
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Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonanie ustugi
na rzecz Zamawiajgcego do dnia 7-go nastepnego miesigca po miesigcu
rozliczeniowym z jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem rodzaju ustug w
specyfikacji. Ustugi pocztowe bedg optacane przez Zamawiajgcego w formie optaty z
dotu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Ptatnosc
nastapi w ciggu 14 dni od dnia prawidtowo wystawionej faktury pod warunkiem, ze
bedzie ona dostarczona do Zamawiajgcego przed wyznaczonym w fakturze terminem
ptatnosci.

Zamawiajacy przyjat orientacyjna roczng ilo$¢é przesytek kazdego rodzaju w oparciu o
analize potrzeb. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do realizowania w 100 %
podanych ilos¢ przesytek. Rodzaje i ilo§¢ przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg
szacunkowe i moga ulega¢ zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co
Wykonawca wyrazi zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i
rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek moga odbiegac od podanych wielkosci.

Przedmiot zamoéwienia jest realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektroniczne;.
Zamawiajgcy uwzgledni zmiane zmiany cen jednostkowych pod warunkiem
zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

Wszelkie zmiany postanowiern Umowy bedg wymagaty formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Zestawienie iloSciowe przesylek

Lp. | Nazwa towaru / ustugi Waga przesyiki llo$¢ szacunkowa
(sztuki)
1 2 3 4
1 do 350g 16 152
Polecone EK krajowe A 350g - 1 000g 15
1 000g - 2 000g 4
Ustuga potwierdzenie odbioru - 16 058
krajowe
2 do 350 ¢ 2
Polecone EK krajowe B 3509 - 1 000g 9
1 000g - 2 000g 73
Ustuga potwierdzenie odbioru - 81
krajowe
3 do 350g 1368
Zwykte EK krajowe A 3509 — 1 000g 3
1 000g — 2 000g 2
4 do 350g 2
Zwykte EK krajowe B 350g - 1 000g 5




1 000g - 2 000g

5 Zwykte PR krajowe A do 350g 24
6 Zwykte EK zagraniczne do 50g 2
7 Polecone PR krajowe A do 350g 145
500g - 1000g 4
Ustuga potwierdzenie odbioru - 141
krajowe
8 do 350g 2
Polecone PR krajowe B 350g - 1 000g 3
1 000g - 2 000g 3
Ustuga potwierdzenie odbioru - e
krajowe
9 Polecone PR zagraniczne Strefa A do 50g 2
Ustuga potwierdzenie odbioru =
krajowe
10 | Polecone PR zagraniczne Strefa B do 50g 2
Ustuga potwierdzenie odbioru -
krajowe
11 Polecone PR zaégraniczne Strefa do 50g 2
Ustuga potwierdzenie odbioru - 2
krajowe
12 do 1kg 2
Paczki EK krajowe A F——— ”
2kg-5kg 4
5kg-10kg 3
Ustuga potwierdzenie odbioru - 3
krajowe
13 Paczki PR krajowe A do 1 kg 2

2kg - 5kg




Zatacznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY

, Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Biezuniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 01.01.2018r.-31.12.2019r.”

Zamawiajacy:
Gmina Biezun
ul. Warszawska2

09-320 Biezun

Wykonawca
( nazwa, adres, e-mail)

+ VAT (o %) Zhoeeoee,

bruttozt..............ooooii
=3 (01T =

1. Oferujemy wykonanie prac objetych zamoéwieniem, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zaméwienia dla zadania pn.”Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy
w Biezuniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie
01.01.2018r. - 31.12.2019r.”

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Przedmiotem zamowienia oraz zdobylismy
konieczne informacje do przygotowania ofert.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)



Formularz cenowy

Zatacznik nr 3

Lp. | Nazwa towaru / Waga przesyiki lloéé Cena Cena taczna
ustugi szacunkowa | jednostkowa | brutto
(sztuki) brutto (zt) (kolumna 4x5)
1 2 3 4 5 6
1 do 350g 16 152
Polecone AEK krajowe 350g - 1 000g 15
1 000g - 2 000g 4
Ustuga potwierdzenie - 16 058
odbioru krajowe
2 do 350 g 2
Polecone EK krajowe 350 - 1 000g g
1 000g - 2 000g 73
Ustuga potwierdzenie - 81
odbioru krajowe
3 do 350g 1368
Zwykte EK krajowe A 350 — 1 000g 3
1 000g - 2 000g 2
4 do 350g 2
Zwykie EK krajowe B 350g - 1 000g 5
1 000g - 2 000g 2
5 Zwykte PR krajowe A do 350g 24
6 Zwyk#cf: EK do 50g 2
zagraniczne
7 Polecone PR krajowe do 350g 145
A 500g - 1000g 4
Ustuga potwierdzenie - 141
odbioru krajowe
8 do 350g 2
Polecone ER krajowe 350 - 1 000g 3
1 000g - 2 000g 3
Ustuga potwierdzenie - 4
odbioru krajowe
9 Polecone PR do 50g 2
zagraniczne Strefa A
Ustuga potwierdzenie - 2

odbioru krajowe




10 Polecone PR do 50g 2
zagraniczne Strefa B
Ustuga potwierdzenie - 2
odbioru krajowe
11 Polecone PR do 50g 2
zagraniczne Strefa C
Ustuga potwierdzenie - 2
odbioru krajowe
12 do 1kg 2
Paczki EK krajowe A Tkg-2kg 5
2kg-5kg 4
5kg-10kg 3
Ustuga potwierdzenie - 3
odbioru krajowe
13 | Paczki PR krajowe A do 1 kg 2
2kg - 5kg 3




Zalacznik Nr 4

Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego sktadane jest oswiadczenie:

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam (my), iz:

1

Spetniam(my) warunki udziatu w postepowaniu na ~Swiadczenie na rzecz Urzedu
Miasta i Gminy w Biezuniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w okresie 01.01.2018r. - 31.12.20019r.” , dotyczgce posiadania
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia, okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw okreslonych w art. 22 ust. 1b pkt 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Z 2017 r. poz. 1579).

Spetniam(my) warunki udziatu w postepowaniu na ,,Swiadczenie na rzecz Urzedu
Miasta i Gminy w Biezuniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w okresie 01.01.2018r. - 31.12.20019r.” , dotyczgce posiadania
zdolnosci technicznej lub zawodowej, okreslone w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Z 2017 r. poz. 1579).

Nie podlegam (my) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na ,,Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Biezuniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 01.01.2018r. -
31.12.20019r.” , na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych ( Dz. U. Z 2017 r. poz. 1579).

(miejscowose, data)

........... (pOdeSOSObyupraWHIOHEJ do
reprezentowania Wykonawcy/Podmioty)



Zalacznik Nr 5

Wykazy wykonanych lub wykonywanych ustug

Nazwa WYKONAWCY ... .cviiiiiiiiiiiiieee e
AAres VWVKOMAWEY: o v s pos e s s s o o s va s T eass
IMIEJSCOWOSE .. oottt ettt e e

Wykaz wykonanych ustug, swiadczen okresowych lub ciggtych w okresie ostatnich 4 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy-
to w tym okresie, ustug pocztowych o wartosci co najmniej 100 000 zt brutto (podana kwota
musi dotyczy¢ jednego zamodwienia w ramach jednej umowy),wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz, ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy lub ustugi zostaty
wykonane/ lub sg wykonywane nalezycie, przy czy dowodami, o ktérych mowa sg referencje
bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, ktérego dostawy lub ustugi byty
wykonywane lub sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze, Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentow — Os$wiadczenie
Wykonawcy.

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca polega na
zdolno$ciach lub sytuaciji innych podmiotéw na zasadach, okreslonych w art. 22a ustawy Pzp
obowigzujg uregulowania Przedmiotu zamoéwienia.

Lp. |Odbiorca(Nazwa i Data Przedmiot wykonanej Wartos¢
adres) wykonania ustugi/ dostawy brutto (zt)
(od...do....)
1
2
3
4
5

(data i czytelny podpis Wykonawcy)




